宿州营鼎建材有限责任公司                编号：YDJC-BGHJY-07

会 议 纪 要
会议时间：2021年6月22日，星期二
会议地点：营鼎公司三楼会议室

主 持 人：刘德强
参会人员：冯大为、蔡新建、王晓朴、曹广浩、李令银、冯蕾、郭彬、郝雪龙、陈娟娟、林德雨、梁星、曹明义、王小虎、王公伟、张恒伟、吕丽萍

一、会议内容：

1.王晓朴对近期工作进行安排：

①高度重视各类专机配件的招标工作；

②各车间要严格按照标准要求上报材料计划；

③做好劳务工人员情绪稳定工作。
2.蔡新建对对近期工作进行安排：

①做好车间“雨季三防”和人员的防暑降温工作；

②做好公司工程车登记工作并按要求上报；

③各车间主任协调好人员调休班工作,确保每个岗位都有人员，持续推动公司安全生产；

3.冯大为对近期工作进行安排：

①全员认真参加“淮北市2021年度安康杯安全生产和职业健康知识”竞赛活动；

②学习强国党员积分要按照“两学一做”督导要求完成；
4.曹广浩对近期问题进行总结，并对近期工作进行安排：

①关于生产材的采购问题：一是8*8角铁马上安排采购，二是托筛主动轮和从动轮王总联系厂家，厂家报价后进行核价，然后采购;
②急救药由销售部打报告，履行审批程序后采购;

③设备配件招标继续联系经管部。
5.刘德强对近期工作进行安排：

①所有结算入账、报销或付款事宜，必须附完整的结算手续、走完审批流程，财务对不符合规定的单据一律拒收。

②关于工资发放问题，先汇报相关领导后再审议。
二、存在的主要问题

1.各车间材料计划上报不规范，要按照标准要求和规定时间报送。
三、具体要求及本周工作安排
各车间加强消防设备排查工作，并按要求配备齐全，禁止随意乱摆乱放；各车间、办公楼环境卫生确保动态达标。
做好专机配件招标工作，角钢、钢丝绳、大轴采购工作。
月底之前上报下月各类资金计划到财务。
每日值班人员做好厂区人员当日的饮用水供应工作。
宿州营鼎建材有限责任公司

                                     二〇二一年六月二十二日



